aelj

Cote Fleurie

Etablissements géres

Institut Médico Educatif —
CAFS & SESSAD

Lucienne Vasnier

Impasse de I'Isle

14130 PONT L’EVEQUE
ime(@apacicf.org

Tel. 02.31.64.86.75
sessad@apacicf.org
Tel.02.31.64.80.55

ATELIERS DE LA COTE
FLEURIE

31, avenue Georges Landry

14430 DOZULE

30 rue Georges Landry
14160 DIVES SUR MER

Rue du bois

14670 TROARN
contact-acf(@apaeicf. org
Tél. : 02.31.23.34.06

Foyer d’Hébergement / FOA
Jean Vasnier

17, rue Emile Nicol

14430 DOZULE
fhjv(@apaeicf.org

Tel. 02.31.79.20.91

Service d’Activités de Jour
& d’Hébergement

48, rue des Pervenches

14670 TROARN
sajh(@apaeicf.org

Tél. 02.31.23.38.50

Maison d’Accueil Spécialisée
13, avenue Georges Landry
14430 DOZULE
mas(@apacicf.org

Tel. 02.31.79.21.52

Foyer d’Accueil Médicalisé
Chemin de la Briqueterie
14430 DOZULE
fam(@apacicf.org

Tel. 02.31.79.82.85

Service d’Accompagnement
en Suivi en logement
Autonome (SASLA)

48, Rue des Pervenches

14940 TROARN
sasla(@apacicf.org

Tel. 02.31.23.38.50

Le Péle Enfance Lucienne Vasnier de | 'A.P.A.E.I COTE FLEURIE
Recrute

Un(e) Agent administratif

Contrat a Durée Déterminée - Temps partiel 17.5heures/semaine
Salaire brut mensuel pour 75,84 heures selon convention CCN 66

Poste a pourvoir a@ compter du 28 aolt 2023

Poste & pourvoir a I'TME du Pdle Enfance Lucienne Vasnier da Pont-I'Evéque

Missions :

Au sein du péle enfance et sous l'autorité de la Direction Adjointe, vous serez chargé(e) de :

e Gestion des dossiers administratifs des usagers de l'admission d la sortie (MDPH, CAF,
Conseil Départemental, CPAM ...)

e Suivi administratif des projets personnalisés (PPA)

e Suivi des mouvements des usagers (liste d'attente ...)

e Gestion dématérialisée des dossiers des usagers (logiciel AIRMES, VIA-TRAJECTOIRE ..)

e Accueil téléphonique et physique

e Gestion administrative de 'TME (gestion du courrier ...)

Critéres exigés / Formations / Qualifications :

Profil recherché :

e Dipléme Bac + 2 Secrétariat / Gestion

o Expérience souhaitée dans le secteur médico-social

e Maitrise de l'outil informatique et aisance des écrits

o L'aptitude au travail en équipe pluridisciplinaire est indispensable

o Faire preuve de dynamisme, capacité d'analyse de situation et de réflexions projectives
e Permis B exigé

Adresser CV - lettre de motivation a :

M. Stanislas KLEIN - Directeur Adjoint du Péle Enfance
IME « Lucienne Vasnier »
Impasse de I'Tsle
14130 Pont I'Evéque
ime@apaeicf.org

Date de fin de dépot des candidatures : le 21 juillet 2023

Date de diffusion de I'offre : le 30 juin 2023

Siege Social :
7, rue de I'Hotel de Ville

14160 Dives-sur-Mer cedex
Tél:02.31.91.21.54

Site Internet : www.apaeicf.org

Courriel : siege@apaeicf.org
SIRET : 3000 566 78 00109
Association membre de I'Unapei, reconnue d’utilité publique, déclarée a la Préfecture le 12/02/1960 - N° 0143000616
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